
 
Formia, 26/05/2020 

 

         

        Ai docenti Scuola Secondaria 1° grado 

        Alla DSGA 

 

Oggetto: consegna – firma documenti 

 

Per quanto in oggetto si trasmette calendario per la consegna – firma documenti. 

Alla luce delle disposizioni di legge e al fine di evitare i rischi connessi al COVID-19, la consegna e firma 

dei documenti potrà avvenire alle seguenti condizioni: 

1- Sarà allestito un tavolo sanificato dove gli assistenti amministrativi, prima dell’arrivo dei docenti ove 

sarà appoggiato il materiale richiesto. 

2- I docenti dovranno indossare obbligatoriamente mascherina e guanti e osservare attentamente il 

proprio turno. 

3- A conclusione delle operazioni di firma/consegna, i docenti non possono trattenersi.  

4- Nel caso di attesa, i docenti sostano all’aperto osservando le norme di legge del distanziamento 

sociale. 

5- I docenti, pur indossando i guanti, dovranno disinfettare le mani prima e dopo aver toccato il 

materiale richiesto. 

6- Laddove il docente non si recherà a scuola secondo il calendario, potrà concordare con l’Ufficio la 

data e l’orario per la firma nei giorni successivi. 

7- Sarà cura della DSGA individuare gli assistenti amministrativi che dovranno predisporre 

preliminarmente la documentazione, evitando il più possibile la sovrapposizione. 

8-  I docenti, nella occasione della firma e consegna della Scuola Secondaria ritireranno il materiale che 

hanno lasciato a scuola prima della sospensione delle attività scolastiche. 

9- La presente vale come possibilità e non come obbligo. 

10- Tutte le indicazioni riportate, compreso l’ingresso contingentato, devono intendersi come 

integrazioni alle raccomandazioni di distanziamento sociale e igienico-comportamentali finalizzate a 

contrastare la diffusione di SARS-COVID-2 in tutti i contesti di vita sociale che tutti i cittadini 

dovrebbero ben conoscere. 

11- L’inosservanza di tali disposizioni implica responsabilità individuali e implica per gli operatori della 

scuola conseguenti sanzioni.        

Si allegano calendari. 
              

 
CLASSI 
TERZE 

  

     data aula Docente SEZ. orario     Docente 

22-giu aula 
magna - 

da 
ingresso 1 
- discesa 

scale 
presidenza 
- accesso 

sala 
docenti 

DE CRESCENZO A 8,30 - 8,50 sala 
docenti - 

da 
ingresso 2 

- salita 
scale 

accesso 
uffici - 

accesso 
aula 

C DI STEFANO 

 

DI STEFANO  A 8,50 - 9,10 C SUPINO 

 

BUONAUGURIO A 9,10 - 9,30 C D'ONORIO DE MEO 

 

SCARSELLA A 9,30 - 9,50 C OTTAIANO 

 

MASIELLO A 9,50 - 10,10 C NASTRELLI 

 

MARTINO A 10,10 - 10,30 C MASIELLO 

 

ROSSINI A 10,30 - 10,50 C PORRINO 

 

 

 
MINISTERO DELL’ISTRUZIONE  

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 

ISTITUTO COMPRENSIVO “VITRUVIO POLLIONE” 

Via E.Filiberto,73 – 04023 Formia (LT) – tel 0771/21193-fax 0771/322739 

Distretto Scolastico n° 49 - C.F. 90027840595 -   www.icpollione.it 

e mail: ltic81300v@istruzione.it  - ltic81300v@pec.istruzione.it 

 

 

 

I.C.  "VITRUVIO POLLIONE"
C.F. 90027840595 C.M. LTIC81300V
AOO_LTIC_001 - IC VITRUVIO POLLIONE

Prot. 0004233/U del 26/05/2020 10:22:04
I.1 - Normativa e disposizioni attuative

mailto:ltic81300v@istruzione.it
mailto:ltic81300v@pec.istruzione.it


 

PORRINO A 10,50 - 11,10 
magna 

C ROSSINI 

 

PRIORI A 11,10 - 11,30   C GIAMMEI 

 

  SOSTEGNO SOM A 11,30 - 11,50   C SOSTEGNO 

  SOST COR A 11,50 – 12,10    

  SOST PEN  12,10 – 12, 20    

 

  

22-giu 

2 piano - 
da 

ingresso 1 
- salita 
scale 

presidenza 
- accesso 3 

piano 

BIFOLCI D 8,00 - 8,20 3 piano - 
da 

ingresso 2 
- discesa 

scale 
accesso 
uffici - 

accesso 2 
piano 

E PALIOTTO 

  CATANZARETTO D 8,20 - 8,40 E 

   CURTO D 8,40 - 9,00 E PURIFICATO 

  GRELLA D 9,00 - 9,20 E DE CRESCENZO 

  VITALE D 9,20 - 9,40 E TOMMASINO 

  ROSSINI D 9,40 - 10,00 E SCARANO 

  OTTAIANO D 10,00 - 10,20 E MARONGIU 

    D 10,20 - 10,40 E OTTAIANO 

  GIAMMEI D 10,40 - 11,00   E PRIORI 

      D 11,00 - 11, 20   E SOSTEGNO 

    SOSTEGNO D 11,20 - 11, 40   E ROSSINI 

  

 
    

   data aula COGNOME SEZ. orario       

23-giu 

aula 
magna - 

da 
ingresso 1 
- discesa 

scale 
presidenza 
- accesso 

sala 
docenti 

DI MAIO F 8,30 - 8,50 sala 
docenti - 

da 
ingresso 2 

- salita 
scale 

accesso 
uffici - 

accesso 
aula 

magna 

H DI LUGLIO 

 

D'ONORIO DE MEO F 8,50 - 9,10 H BUONAUGURIO 

 

PALIOTTO F 9,10 - 9,30 H DI STEFANO 

 

BUONAUGURIO F 9,30 - 9,50 H MARTINO 

 

BETTINO F 9,50 - 10,10 H PORRINO 

 

CURTO  F 10,10 - 10,30 H PURIFICATO 

 

PURIFICATO F 10,30 - 10,50 H GIAMMEI 

 

SIMIONE F 10,50 - 11,10 H BIANCO 

 

BIANCO F 11,10 - 11,30   H TATTA 

 

  TATTA F 11,30 - 11,50   H SOSTEGNO 

 

  SOSTEGNO F 11,50 - 12,10   H   

 

  

23-giu 

2 piano - 
da 

ingresso 1 
- salita 
scale 

presidenza 
- accesso 3 

piano 

LOMBARDI I 8,00 - 8,20 

  

    

  COSCIONE I 8,20 - 8,40     

  SUPINO I 8,40 - 9,00     

  BETTINO I 9,00 - 9,20     

  CURTO I 9,20 - 9,40     

  ACETO I 9,40 - 10,00     

  BIANCO I 10,00 - 10,20     

  SIMIONE I 10,20 - 10,40     

  SOSTEGNO I 10,40 - 11,00       

  
  

TESTA (firma tutti gli 
atti per ultima) 

I 11,00 - 11, 20       

 

 

 



 

 

CLASSI PRIME E SECONDE 
     data aula Docente SEZ. orario 

 
  10-

giu 
aula magna 

- da 
ingresso 1 - 

discesa 
scale 

presidenza 
- accesso 

sala 
docenti 

BRANCACCIO Prima A 8,30 - 8,50 

sala docenti - 
da ingresso 2 
- salita scale 
accesso uffici 

- accesso 
aula magna 

Seconda A 
BUONAUGURIO 

 

DE CRESCENZO Prima A 8,50 - 9,10 Seconda A DI STEFANO  

 

DI STEFANO Prima A 9,10 - 9,30 Seconda A DE CRESCENZO 

 

MARTINO Prima A 9,30 - 9,50 Seconda A PALMACCIO 

 

PALMACCIO Prima A 9,50 - 10,10 Seconda A MARTINO 

 

PORRINO Prima A 10,10 - 10,30 Seconda A PRIORI 

 

PRIORI Prima A 10,30 - 10,50 Seconda A PORRINO 

 

ROSSINI Prima A 10,50 - 11,10 Seconda A SCARSELLA 

 

SCARSELLA Prima A 11,10 - 11,30   Seconda A ROSSINI 

 

  SOSTEGNO Prima A 11,30 - 11,50   Seconda A VEGLIA 

 

      11,50 - 12,10   Seconda A SOSTEGNO 

 

  

 
     

  10-
giu 

2 piano - da 
ingresso 1 - 
salita scale 
presidenza 
- accesso 3 

piano 

BRANCACCIO Prima C 8,00 - 8,20 

3 piano - da 
ingresso 2 - 

discesa scale 
accesso uffici 

- accesso 2 
piano 

Seconda C 
D'ONORIO DE 
MEO  

 

COLANGELO Prima C 8,20 - 8,40 Seconda C SUPINO 

 
SUPINO Prima C 8,40 - 9,00 Seconda C OTTAIANO  

 
OTTAIANO  Prima C 9,00 - 9,20 Seconda C GIAMMEI 

 

GIAMMEI Prima C 9,20 - 9,40 Seconda C BRANCACCIO 

 

PORRINO Prima C 9,40 - 10,00 Seconda C DE CRESCENZO 

 

DE CRESCENZO Prima C 10,00 - 10,20 Seconda C VEGLIA 

 
VEGLIA Prima C 10,20 - 10,40 Seconda C ROSSINI 

 

ROSSINI Prima C 10,40 - 11,00   Seconda C SOSTEGNO 

  SOSTEGNO Prima C 11,00 – 11,20    

 
      

 11-
giu aula magna 

- da 
ingresso 1 - 

discesa 
scale 

presidenza 
- accesso 

sala 
docenti 

BIFOLCI Prima D 8,30 - 8,50 

3 piano - da 
ingresso 2 - 

discesa scale 
accesso uffici 

- accesso 2 
piano 

Seconda D 
COLANGELO 

 

COLANGELO Prima D 8,50 - 9,10 Seconda D BIFOLCI 

 

CATANZARETTO Prima D 9,10 - 9,30 Seconda D BUONAUGURIO 

 

CURTO Prima D 9,30 - 9,50 Seconda D CATANZARETTO 

 

GIAMMEI Prima D 9,50 - 10,10 Seconda D CURTO 

 

OTTAIANO Prima D 10,10 - 10,30 Seconda D GIAMMEI 

 

ROSSINI Prima D 10,30 - 10,50 Seconda D OTTAIANO 

 

NASTRELLI Prima D 10,50 - 11,10   Seconda D PURIFICATO 

 

  VITALE Prima D 11,10 - 11,30   Seconda D NASTRELLI 

 

  SOSTEGNO Prima D 11,30 - 11,50   Seconda D SOSTEGNO 

 

  

 
  

  11-
giu 

2 piano - da 
ingresso 1 - 
salita scale 
presidenza 
- accesso 3 

piano 

DE CRESCENZO Prima E 8,00 - 8,20 3 piano - da 
ingresso 2 - 

discesa scale 
accesso uffici 

- accesso 2 
piano 

Seconda E 
BRANCACCIO 

 

MARONGIU Prima E 8,20 - 8,40 Seconda E DE CRESCENZO 

 

LOMBARDI Prima E 8,40 - 9,00 Seconda E SPARAGNA 

 

PRIORI Prima E 9,00 - 9,20 Seconda E   

 

OTTAIANO Prima E 9,20 - 9,40 Seconda E PRIORI 



 

PALIOTTO Prima E 9,40 - 10,00 Seconda E OTTAIANO 

 

PURIFCATO Prima E 10,00 - 10,20 Seconda E PALIOTTO 

 

SCARANO Prima E 10,20 - 10,40 Seconda E PURIFICATO 

 

  SOSTEGNO Prima E 10,40 - 11,00   Seconda E SCARANO 

 

    Prima E 11,00 - 11,20   Seconda E SOSTEGNO 

 

  
 

  

 
     

  12-
giu aula magna 

- da 
ingresso 1 - 

discesa 
scale 

presidenza 
- accesso 

sala 
docenti 

BUONAUGURIO Prima F 8,30 - 8,50 

3 piano - da 
ingresso 2 - 

discesa scale 
accesso uffici 

- accesso 2 
piano 

Seconda F 
BIFOLCI 

 

BIFOLCI Prima F 8,50 - 9,10 Seconda F ROSSINI 

 

OTTAIANO Prima F 9,10 - 9,30 Seconda F CURTO 

 

CURTO Prima F 9,30 - 9,50 Seconda F BIANCO 

 

BIANCO Prima F 9,50 - 10,10 Seconda F GRELLA 

 

GRELLA Prima F 10,10 - 10,30 Seconda F DI BARI 

 

PURIFICATO Prima F 10,30 - 10,50 Seconda F SPARAGNA 

 

SPARAGNA Prima F 10,50 - 11,10   Seconda F SIMIONE 

 

  SIMIONE Prima F 11,10 - 11,30   Seconda F DI MAIO 

 

  ROCCO Prima F 11,30 - 11,50   Seconda F TATTA 

 

  TATTA Prima F 11,50 - 12,10   Seconda F ROCCO 

 

  SOSTEGNO Prima F 12,10 – 12,20  SOSTEGNO Seconda F  SOSTEGNO 

 

  

 
  

  12-
giu 

2 piano - da 
ingresso 1 - 
salita scale 
presidenza 
- accesso 3 

piano 

  Prima I 8,00 - 8,20 

3 piano - da 
ingresso 2 - 

discesa scale 
accesso uffici 

- accesso 2 
piano 

Seconda I 
  

 

DI BARI Prima I 8,20 - 8,40 Seconda I COSCIONE 

 

COSCIONE Prima I 8,40 - 9,00 Seconda I BIANCO 

 

BIANCO Prima I 9,00 - 9,20 Seconda I BETTINO 

 

CURTO Prima I 9,20 - 9,40 Seconda I ACETO 

 

ACETO Prima I 9,40 - 10,00 Seconda I CURTO 

 

SUPINO Prima I 10,00 - 10,20 Seconda I   

 

  Prima I 10,20 - 10,40 Seconda I SUPINO 

 

  SIMIONE Prima I 10,40 - 11,00   Seconda I ROCCO 

 

  ROCCO Prima I 11,00 - 11,20   Seconda I SIMIONE 

 

  DI MAIO Prima I 11,20 - 11,40   Seconda I SOSTEGNO 

 

  SOSTEGNO Prima I 11,40 - 12,00   Seconda I DI MAIO 

 
  

  13-
giu aula magna 

- da 
ingresso 1 - 

discesa 
scale 

presidenza 
- accesso 

sala 
docenti 

BUONAUGURIO Prima H 8,30 - 8,50 

3 piano - da 
ingresso 2 - 

discesa scale 
accesso uffici 

- accesso 2 
piano 

Seconda H 
BIANCO 

 

BIANCO Prima H 8,50 - 9,10 Seconda H BUONAUGURIO 

 

GIAMMEI Prima H 9,10 - 9,30 Seconda H DI STEFANO 

 

DI STEFANO Prima H 9,30 - 9,50 Seconda H GIAMMEI 

 

MARTINO Prima H 9,50 - 10,10 Seconda H MASIELLO 

 

PALMACCIO Prima H 10,10 - 10,30 Seconda H MARTINO 

 

VITALE Prima H 10,30 - 10,50 Seconda H DI LUGLIO 

 

PORRINO Prima H 10,50 - 11,10   Seconda H PURIFICATO 

 

  PURIFICATO Prima H 11,10 - 11,30   Seconda H PORRINO 

 

    Prima H 11,30 - 11,50   Seconda H   

 

 

 

      



 

 

17-
giu aula magna 

- da 
ingresso 1 - 

discesa 
scale 

presidenza 
- accesso 

sala 
docenti 

TESTA  Tutti  
 A partire dalle 

ore 8.00   
  

  
 

    

  
 

    

       

       

       

        

 

  

Il Dirigente Scolastico 
d.ssa Annunziata Marciano 

  

 

  

     

 


