
 
 

 

 

       Formia, 04/12/2019 

 

      Alla DSGA 

      Agli Ass. Amm. vi Uffici 

 

Oggetto: Disposizione invio e mail. 

 

In riferimento all’oggetto la scrivente ribadisce quanto già disposto nel precedente anno scolastico 

in  merito all’invio di e mail senza la dovuta informazione alla scrivente o supervisione della 

scrivente. 

Considerati i disguidi verificatisi che ledono la buona immagine dei Servizi della Scuola  e che la 

scrivente spesso, per agevolare i servizi di Segreteria ed evitare ritardi nelle comunicazioni urgenti 

anticipa il lavoro da effettuare, si rinnova la disposizione che ogni e mail trattata dalle SS.LL. debba 

essere invita a nome del RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO e non del Dirigente Scolastico. 

Nel caso in cui si necessario l’invio a firma del Dirigente Scolastico, la sottoscritta deve essere 

prioritariamente informata.   

Ogni ulteriore inosservanza e inadempienza potrà essere oggetto di sanzione disciplinare, in 

rapporto alla gravità dell’atto, come previsto dalla normativa vigente.    

  

Il Dirigente Scolastico 

                    d.ssa Annunziata Marciano  
                                                                                                    (Firma autografa omessa ai sensi dell'art. 3 D.Lgs. 39/1993)  
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